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РЕГІОНАЛЬНИЙ ІНФОРМАЦІЙНО-КОМП’ЮТЕРНИЙ ЦЕНТР

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
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43026 м.Луцьк,  вул.В.Чорновола,3

Тел./факс  (0332) 71-18-04

Р/р 26000060511889  у ВГРУ Приватбанку МФО  303440

E-mail:  rikz_lutsk@ukr.net
“ 22 ”  вересня 2019 р.    № 170/1.10






Начальникам  міських управлінь, районних відділів освіти,  керівникам територіальних об’єднань, директорам закладів освіти
Щодо документів про освіту

для випускників 2020 року


Регіональний інформаційно-комп’ютерний центр Волинської обласної ради повідомляє, що з 1 жовтня 2019 року починається новий етап формування комп’ютерної бази випускників 2019-2020 навчального року. 
В  зв’язку з великою кількістю новостворених ОТГ, відкриття опорних освітніх закладів, змін в підпорядкуванні, назвах закладів освіти, призначенням нових директорів, просимо до 15 жовтня 2019 року представити до РІКЦ (м.Луцьк,  вул.В.Чорновола,3, тел./факс (0332)71-18-04) такі документи :
1) у разі зміни підпорядкування, створення нового або реорганізації, зміни назви існуючого закладу загальної середньої освіти  - копії  установчих  документів, завірені печаткою закладу освіти і підписом директора, а саме :

· копію наказу (розпорядження) про створення, реорганізацію або зміну назви закладу освіти;
· копію титульної, першої та другої сторінок статуту;

· копію відомостей про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій (береться в Статистичному управлінні);

· зразок підпису директора (додаток 1);

2)  у разі зміни директора закладу освіти - завірені печаткою   ЗЗСО і підписом директора такі документи:

· копію наказу про призначення нового директора;

· бланк із зразком підпису нового директора (додаток 1);

· копію відомостей про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій з прізвищем, ім’ям та по батькові нового директора  (береться в Статистичному управлінні).
3) у разі закінчення у 2019 році терміну дії контракту директора закладу загальної середньої освіти– завірену печаткою та підписом директора копію наказу (контракт) про продовження трудових відносин;
4) загальне замовлення на виготовлення свідоцтв про здобуття середньої освіти по району (місту, територіальному об’єднанню) в розрізі шкіл району (міста, територіального об’єднання), завірене начальником  відділу (управління) освіти  та печаткою (додаток 2);

5) замовлення кожного закладу освіти на виготовлення свідоцтв про здобуття базової середньої освіти (додаток 3) і свідоцтв про здобуття повної загальної середньої освіти для випускників 2020 року (додаток 4)  з анкетними даними учнів в розрізі класів, завірені директором школи та печаткою установи (згідно “Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка” Міністерства освіти і науки України).
УВАГА!!!!! Анкетні дані випускників беруться виключно з копій паспортів або свідоцтв про народження учнів!!!!!

Інформацію щодо порядку замовлення документів про освіту необхідно донести до всіх новостворених територіальних об’єднань Вашого регіону, в підпорядкування яких перейшли заклади освіти.

Директор РІКЦ





Мещерякова С.С.
Додаток 1   
ЗРАЗОК ПІДПИСУ
керівника закладу освіти

	Найменування закладу освіти ___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________




	 

 



	Зразок підпису

Посада керівника закладу освіти ___________________________________________
Прізвище, ім'я та по батькові керівника закладу освіти _______________________________________________________________________

Область та район, де розташований заклад освіти _______________________________________________________________________

Дата надання зразка _________________________


                                                  Додаток 2

Регіональному інформаційно-комп’ютерному 

центру Волинської обласної ради
загальнЕ замовлення
районного (міського, територіального) відділу освіти і науки на виготовлення документів про здобуття середньої освіти1 для закладів загальної середньої освіти

	______________________________________________________________________________________
(найменування районного (міського) відділу освіти і науки, ОТГ)

просить виготовити _______________ документів про освіту для випускників ___________________
                                       (кількість)                                                                               (рік закінчення)

року згідно з поданим нижче списком (з них _____________ за держзамовленням
                                                                                (кількість)

та ________________ за контрактом).
      (кількість)


	N
з/п
	Найменування закладу освіти
	КІЛЬКІСТЬ ДОКУМЕНТІВ

	
	
	свідоцтва про здобуття базової середньої освіти
	свідоцтва про здобуття повної загальної середньої освіти

	
	
	усього 

(у т. ч. ШБ)2
	загальні 

(у т. ч. ШБ)2
	з відзнакою (у т. ч. ШБ)2
	ООП3

 (у т. ч. ШБ)2
	Усього

 (у т. ч. ШБ)2
	загальні 

(у т. ч. ШБ)2
	срібна медаль

 (у т. ч. ШБ)2
	золота медаль

 (у т. ч. ШБ)2

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	УСЬОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	____________
1 Кожна сторінка замовлення засвідчується підписами начальника, головного бухгалтера та печаткою районного (міського) відділу освіти і науки.

2 Зазначається кількість свідоцтв, що виготовляються з урахуванням забезпечення доступності відтвореної на них інформації (з використанням шрифту Брайля).

3 Зазначається кількість свідоцтв для осіб з особливими освітніми потребами, зумовленими порушеннями інтелектуального розвитку.

Додаток: електронне замовлення у файлах ________________________________________________
                                                                                                                                       (назви файлів)

	Начальник районного (міського) відділу освіти і науки


	____________
(підпис)
	_______________________
(прізвище, ініціали)

	Головний бухгалтер районного
(міського) відділу освіти і науки
	____________
(підпис)
	_______________________
(прізвище, ініціали)

	"___" ____________ 20__ р.
	 
	 

	М.П.
Відповідальний ____________________________________________ ___________________________
                                                               (прізвище, ініціали)                                                            (телефон)









Додаток 3

Регіональному інформаційно-комп’ютерному 

центру Волинської обласної ради

замовлення 
на виготовлення свідоцтв про здобуття базової середньої освіти1
	Повне найменування закладу освіти для друку на документах про освіту2____________________________________________________________________

Керівництво закладу просить виготовити __________ свідоцтв про здобуття базової
                                                                       (кількість)

середньої освіти для випускників __________ року згідно з поданим нижче
                                                     (рік закінчення)

списком (з них _____ за держзамовленням та ________за контрактом).
                       (кількість)                                      (кількість)

Дата вручення свідоцтв ____________________________________________


	N
з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові випускника
	Дата народження
	Дані свідоцтва про народження (або паспорта)
	Примітка3

	
	
	
	серія
	номер
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	____________
1 Кожна сторінка замовлення засвідчується особистим підписом керівника закладу освіти і печаткою.

2 За статутними документами (без зазначення державних нагород) у знахідному відмінку.

3 Робляться помітки "ООП" - для осіб з особливими освітніми потребами, зумовленими порушеннями інтелектуального розвитку, "ЗВ" - для випускників, які претендують на свідоцтво з відзнакою, "ШБ" - для осіб, яким документ про освіту виготовляється з урахуванням забезпечення доступності відтвореної на ньому інформації (з використанням шрифту Брайля).

Додаток: електронне замовлення у файлах 
Керівник ________________________________________________________________________
                                                 (підпис)                                                          (прізвище, ініціали)

"___" ____________ 20__ р.

М.П.

Відповідальний __________________________________________________________________
                                   (прізвище, ініціали)                                                                          (телефон)









Додаток 4

Регіональному інформаційно-комп’ютерному 

центру Волинської обласної ради

замовлення 

на виготовлення свідоцтв про здобуття 

повної загальної середньої освіти1
	Повне найменування закладу освіти для друку на документах про освіту2 _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

            Керівництво закладу просить виготовити ________ свідоцтв про здобуття повної
                                                                                   (кількість)

загальної середньої освіти для випускників ______ року згідно з поданим нижче
                                                                    (рік закінчення)

списком (з них _______ за держзамовленням та ________ за контрактом).
                       (кількість)                                         (кількість)

Дата вручення свідоцтв __________________________

	


	N
з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові випускника
	Дата народження
	Паспортні дані3
	Примітка4

	1
	 
	 
	серія
	номер
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	___________
1 Кожна сторінка замовлення завіряється особистим підписом керівника закладу освіти і печаткою.

2 За статутними документами (без зазначення державних нагород) у знахідному відмінку.

3 Якщо відсутні дані паспорта, зазначаються дані свідоцтва про народження.

4 Робляться помітки "ЗМ" - для випускників, які претендують на золоту медаль, "СМ" - для випускників, які претендують на срібну медаль, "ШБ" - для осіб, яким документ про освіту виготовляється з урахуванням забезпечення доступності відтвореної на ньому інформації (з використанням шрифту Брайля).

Додаток: електронне замовлення у файлах __________________________________________________
                                                                                                                                        
Керівник __________________________________________________________________________
                       (підпис)                                                                           (прізвище, ініціали)

"___" ____________ 20__ р.

М.П.

Відповідальний __________________ _________________________
                          (прізвище, ініціали)                  (телефон)


    ВІДБУЛИСЯ  ЗМІНИ








